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طرح -راهنمای قسمت پژوهشی سامانه گلستان  حوزه پژوهشی 

 

49اردیبهشت

  

 

گلستان سامانهدر طرح )بیرونی و داخلی ( ثبتنحوه   

 

 .می توانید استفاده نمائید IE(internet explorer)از مرورگر فقط  برای ورود به سامانه گلستان 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رئیس پژوهشکده و دانشکده، مدیر گروه( می باشید جهت  چنانچه شما دارای پست اجرایی)معاون، 

تغییر دهید برای این تغییر استاد به مدیر  ثبت فعالیت های خود لازم است نوع کاربری خود را از

 کلیک نمائید.تغییر وضعیت کافی است روی دکمه 
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 فرمائید:به صورتی که در شکل  زیر نشان داده شده اقدام  طرح داخلی یا بیرونیجهت ثبت  

 

 طرح های پژوهشی  فعالیت های پژوهشی   پژوهش
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 .وارد نمائید  کامل و دقیقدر پنجره باز شده اطلاعات خواسته شده را به صورت 

 

 

 

 

 

 

 

 داده می شود شماره ای که توسط سرکارخانم علمدار در دفتر پژوهشی به طرح ها اختصاصکد طرح: 

)این تاریخ در صفحه تاریخ جلسه شورای پژوهشی که در  آن با عقد قرارداد موافقت شده است.تاریخ تصویب: 

 آخر قرارداد شما درج شده است(

 )تاریخ ثبت شده روی قرارداد(.تاریخ شروع قرارداد استتاریخ قرارداد: 

 ثبت شده روی قرارداد(.)تاریخ قرارداد است شماره ثبت شده رویشماره قرارداد: 

را انتخاب ثبت فعالیت جدید جدید  طرحجهت ثبت 

فرمائید که به صورت پیش فرض در حالت انتخاب 

از عنوان طرح را ثبت نمائید و از طریق قسمتی  .است

که قبلا توسط  اوین مشابه مطمئن شویدگزینه عن

  .همکار شما ثبت نشده باشد

 

محل اجرای طرح و روی این دکمه کلیک نموده 

انتخاب نمائید (دانشگاه ای پژوهشگاه )خود را  

با کلیک روی این دکمه پژوهشکده یا دانشکده  

 خود را انتخاب نمائید
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شما یک شماره طرح کلیک نمائید. که در این حالت به ایجاد بعد از کامل کردن کلیه فیلدها ، روی گزینه 

شما ثبت می شود  و  جهت ثبت اسامی همکاران پیغامی مطابق زیر نشان داده می شود، طرح داده شده و 

 را  وارد نمائید. آنهارا انتخاب کرده و اسامی  بله گزینه برای انجام طرح همکارانی داشته اید در صورتی که 

 

 

 

 

 

 

اکنون برای ثبت فعالیت خود 

 را انتخاب نمائیدایجاد دکمه 
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 نام نویسندگان همکار را وارد نمائید .   در پنجره باز شده 

 

 ب

 

 

 

 

 

صاص داده اختثبت فرمائید در غیر اینصورت در امتیاز  دقت بسیار نویسندگان و ترتیب اسامی را باکلیه نام 

 .دچار مشکل خواهید شد شده

جهت ثبت کردن اسامی نویسندگان 

را انتخاب تعریف همکار جدید گزینه 

 نمائید 

 

همکار در پنجره باز شده مشخصات 

 فرمایید. خود را ثبت

 

بعد از وارد کردن کلیه اطلاعات نویسنده 

را کلیلک نمائید و برای ثبت  ایجادآیکن 

اطلاعات نویسنده بعدی، مجددا از گزینه 

استفاده نمائیدتعریف همکار جدید   

برای حذف کردن یکی از همکاران روی 

اصلاح  یبراو  کلیک نمایید  ضربدرآیکن 

 مدادروی آیکن  ،مشخصات همکاران

 کلیک نمایید
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)سه صفحه اول قرارداد   pdf فایل جهت ارسال

از این گزینه  قرارداد بدون پیوست قرارداد(

 pdfاستفاده کرده و در پنجره باز شده فایل 

 خود را آپلود نمایید.قرارداد 

کلیک  راارسال در پنجره باز شده روی گزینه 

 نمائید
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 pdfدر پنجره باز شده از مسیری که فایل 

نظر  دارد  فایل موردقرارداد شما، در آنجا قرار 

کلیک openرا انتخاب کرده و سپس روی دکمه 

 نمایید.

 ذره بیندراین قسمت می توانید با استفاده از آیکن 

فایل خود را مشاهده نمائید. با کلیک روی آیکن 

مداد آن را حذف کنید وبا کلیک روی آیکن  ضربدر

 آن را تغییر دهید.

گواهی گزارش نهایی و   JPGفایلبرای ارسال 

 کلیک ایجادروی گزینه  یییه حساب نهاوگواهی تس

های و در پنجره ای که باز می شود فایل نموده 

 مورد نظر را انتخاب نمائید.

 



 

8 
 

طرح -راهنمای قسمت پژوهشی سامانه گلستان  حوزه پژوهشی 

 

49اردیبهشت

  

 

 روش زیر ثبت نمائید.را به مراحل و هزینه های طرح 

 

 

 

 .را انتخاب کنید تعریف مرحله جدید ابتدا -1

 .را طبق پرسشنامه طرح پیشنهادی ثبت نمائیدمرحله طرح شماره درصفحه باز شده -2

 .را مشخص نمائید مرحلهتاریخ شروع و پایان -3

 .است هزینه هاییرا ثبت کرده و مشخص نمائید مربوط به چه  مرحلهبودجه مصوب -9

 را طبق پرسشنامه طرح پیشنهادی ثبت نمائید. مرحلهتوضیحات -5

 .را کلیک نمائیداعمال تغییرات جهت ثبت اطلاعات مرحله، -6

 را انتخاب نمائیدمراحل مصوب و اصلاحیه ها 
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بالا کلیک نموده و همانطور که در تعریف مرحله جدید روی ، مجدداً جهت ثبت اطلاعات سایرمراحل طرح 

 بیان شد اطلاعات درخواستی را تکمیل نمائید.

 

 تائید ثبت کنندهوضعیت تائید را به ن از صحت اطلاعات ثبت شده پس از انجام کلیه موارد فوق و اطمینا

که بعد از این فعالیت شما در پیشخوان خدمت قسمت تائید  را کلیک نمائید اصلاحدکمه  تغییر داده و

 .فعالیت های پژوهشی قرار می گیرد و می توانید آن را برای حوزه پژوهشی ارسال فرمائید

 

 

کلمه کلیدی فارسی و انگلیسی  01حداکثر   

می توانید ثبت نمائید بعد از ثبت کلیدواژه ها دکمه 

را کلیک نمائیدبازگشت و سپس اعمال تغیرات   

کلمه کلیدی فارسی و انگلیسی  01حداکثر   

می توانید ثبت نمائید بعد از ثبت کلیدواژه ها دکمه 

را کلیک نمائیدبازگشت و سپس اعمال تغیرات   

کلمه کلیدی فارسی و انگلیسی  01حداکثر   

می توانید ثبت نمائید بعد از ثبت کلیدواژه ها دکمه 

را کلیک نمائیدبازگشت و سپس اعمال تغیرات   


